Zarzgdzenie Nr 120.45.2019
Burmistrza Gminy Wloszczowa
z dnia 18 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obslugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Wloszczowa i terenie miasta
Wiloszczowa

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Wloszczowa i na terenie miasta Wioszczowa zwany
dalej Regulaminem, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ informatykowi — administratorowi systemow
informatycznych.

§ 3. Regulamin wraz z zalacznikami nr 1, 3, 5, 6 podlega zamieszczeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej. na stronie internetowej, oraz tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
Wioszczowa.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 120.45.2019
Burmistrza Gminy Wtoszczowa
z dnia 18 grudnia 2019 1.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urz¢du Gminy Wloszczowa zwanego dalej Urzedem i na terenie miasta
Wloszcezowa

§ 1. 1. Regulamin okresla:

1) zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego zwanego dalej
~monitoringiem” w otoczeniu budynkéw Urzedu oraz innych oznaczonych miejscach
na terenie miasta Wioszczowa,

2) reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposdb zabezpieczenia,

3) mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych danych.

2. Administratorem systemu monitoringu jest Burmistrz Gminy Wloszezowa. Kontakt
z Inspektorem  Danych Osobowych jest mozliwy za posrednictwem adresu email:
mspektoreechi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

§ 2. 1. Celem monitoringu wizyjnego w otoczeniu budynkéw Urzedu jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej;

2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow;

3) ochrona mienia.

2. Celem monitoringu wizyjnego w innych oznaczonych miejscach na terenie miasta
Wioszezowa jest:

I} podniesienie poziomu bezpieczenstwa mieszkancow i 0séb przebywajacych na terenie
miasta Wloszczowa,

2) wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czynéw nagannych
(bojka, kradziez, zniszczenie mienia itp.).

§ 3. 1. Wykaz miejsc, w ktorych zainstalowane sg kamery stanowi zalgcznik nr |
do Regulaminu. Wykaz miejsc. w ktorych znajduja si¢ rejestratory monitoringu stanowi
zalaeznik nr 2 do Regulaminu

2. System monitoringu obejmuje w szczegdlnoécei kamery, rejestratory, okablowanie,
oprogramowanie i monitory.

3. Obstuge informatyczng systemu sprawuje pracownik Urzedu zatrudniony
na stanowisku informatyk - administrator systeméw informatycznych, ktéry na podstawie
upowaznienia Burmistrza Gminy Wioszczowa, ma dostep do:

1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer i rejestratoréw;



2) urzgdzenia rejestrujacego;
3) zapisu z kamer.

§ 4. 1. Monitoring funkcjonuje calodobowo i ma stuzy¢ przede wszystkim dzialalnosci
prewencyjnej.

2. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega obraz z kamer monitoringu,
bez rejestracji dzwigku.

3. Wybdr punktéw zainstalowania kamer dokonany zostal z poszanowaniem praw
i wolnosci obywateli. Obserwacja i rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona
jest z poszanowaniem godnosci cztowieka. Nie obejmuje bezposrednich stanowisk pracy
pracownikéw Urzedu, z wylgczeniem pracownika szaletu miejskiego oraz sprzataczek.
Nie obejmuje réwniez pomieszcezen socjalnych, palarni, szatni | toalet.

4. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery i klauzula informacyjng na terenie
infrastruktury monitorowanej.

5. W godzinach pracy Urzedu dostgp do obrazu i zapisu monitoringu maja: Burmistrz,
Sekretarz, oraz informatyk - administrator systeméw informatycznych, a w przypadku
jego nieobecnosci inna upowazniona osoba.

6. Zapisy z monitoringu przechowywane sg nie dhuzej niz 14 dni, po tym terminie
nastepuje automatyczne kasowanie poprzez nadpisywanie nagran, z zastrzezeniem ust. 7.

7. W przypadku, gdy nagrania stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym
na podstawie przepisow prawa lub Administrator powzigl wiadomos¢, iz mogg one stanowic
dowod w takim postepowaniu, termin okreslony w ust. 6 ulega przedtuzeniu do czasu
zakonczenia postepowania.

8. Po uplywie okreséw wskazanych w ust. 6 i 7 dane uzyskane z monitoringu
zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.
Zniszcezenia dokonuje informatyk — administrator systeméw informatycznych sporzadzajgc
z tego protokol.

9. Zapisy z monitoringu mogg by¢ udostepniane wylacznie uprawnionym organom
Jub instytucjom np. Policji, Sadom, Prokuraturze. Udostgpnienie nastepuje po wyrazeniu
zgody przez Burmistrza Gminy Wloszczowa lub w przypadku jego nieobecnosci Sekretarza
Gminy.

§ 5. 1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu uwazane sg za dane osobowe
w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
2 dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz ‘uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
Rozporzadzeniem.

2. Na tablicy ogloszen, Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej
Urzedu zamieszeza sig klauzulg informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia, ktorej
tre$¢ stanowi zalgczniki nr 3 do Regulaminu.

3. Kazdy pracownik otrzymuje pisemna informacj¢ o stosowaniu monitoringu, wzor
ktérej stanowi zataeznik nr 4 do Regulaminu.

4. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu nie stanowig informacji publicznej i nie



podlegajg udostgpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

5 Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego
na potrzeby przyszlego postgpowania moze zwroci¢ sie do Burmistrza z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac datg, czas i miejsce zdarzenia.

6. Kopia o ktorej mowa w ust. 5 przechowywana jest w zamknietym pomieszczeniu
i udostepniana wylgcznie uprawnionym organom. Jezeli organ nie wystapi o udostgpnienie
tej kopii w terminie jednego miesigca od dnia jej utworzenia, w terminie kolejnych 7 dni
podlega ona zniszczeniu.

7. Wzér wniosku o zabezpieczenie danych z monitoringu stanowi zatgeznik
nr 5 do Regulaminu.

8 Wzor wniosku o udostepnienie danych z monitoringu stanowi zatacznik
nr 6 do Regulaminu,

9. Zapis =z monitoringu wizyjnego wydawany jest uprawnionej  osobie
za pokwitowaniem.

10. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze
udostepnionych nagran z monitoringu na terenie Urzedu Gminy Wloszczowa i na terenie
miasta Wtoszczowa prowadzonym przez osobg zatrudniong na stanowisku informatyka —
administratora systemow informatycznych, wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku
nr 7 do Regulaminu.




Zatacznik nr |

do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie

Urzgdu Gminy Wioszczowa

i na terenie miasta Wioszczowa

Wykaz miejsc, w ktorych zainstalowane s kamery monitoringu:

L. Budynek Urzedu Gminy Wloszczowa przy ul. Partyzantow 14
13 kamer w tym:
3 kamery strona potudniowa budynku tj. od strony ul. Zwirki,
4 kamery strona wschodnia budynku tj. od strony Parku Konstytucji 3 Maja,
2 kamery strona zachodnia budynku,
4 kamery od strony pétnocnej budynku tj. wejscie gtéwne do Urzedu;

IL Budynek Urzedu Gminy Wloszczowa os. Broniewskiego 3a:
2 kamery w tym:

1 kamera usytuowana od strony wschodniej budynku

1 kamera usytuowana od strony zachodniej budynku

III.  Budynek szaletu miejskiego Plac Wolnosci
8 kamer w tym:
2 kamery od strony wschodniej budynku,
3 kamery od strony potudniowej budynku,
1 kamera od strony zachodniej budynku,
2 kamery od strony pétnocnej budynku

eqgarz Dziubek




Zatacznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie

Urzedu Gminy Wtloszczowa

i na terenie miasta Wtoszczowa

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), publ.
Dz. Urz. UEL Nr 119, s. 1:

1.

7.

Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego jest Urzad Gminy Wloszczowa (adres: ul. Partyzantéw 14,
29-100 Wtoszczowa, numer telefonu: 41/394 26 69, mail poczia@gmina-
wloszezowa.pl)
Administrator powolal inspektora ochrony danych (dane kontaktowe: adres e-mail:
inspektor@cbi24.pl).
Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;j,
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia, oraz zachowania
podniesienia poziomu bezpieczenstwa mieszkancéw i 0s6b przebywajacych na terenie
miasta Wloszczowa, wyjasnienia sytuacji konfliktowych, ustalenia sprawcéw czynéw
nagannych w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazié
Administratora na szkode.
Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 14 dni od dnia
nagrania. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowéd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie przepiséw prawa lub Administrator powzigt wiadomosé,
iz mogg one stanowi¢ dowdd w takim postgpowaniu, termin ulega przedluzeniu
do czasu zakonczenia postgpowania.
Podstawg prawna przetwarzania wizerunku pracownikéw oraz innych o0s6b
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzgdzenia
(wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w zwigzku z art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 22* Ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. |
Dane osobowe moga by¢ przekazywane osobom, ktére wykaza potrzebe uzyskania
dostepu do nagran (interes realizowany przez strong trzecig).
Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do:

- zadania dostgpu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania danych
osobowych;

- wniesienia skargi do organu nadzorczego.




Zatacznik nr 5

do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie

Urzedu Gminy Wtoszczowa

i na terenie miasta Wioszczowa

telefon
Burmistrz Gminy Wloszczowa
ul. Partyzantow 14, 29-100 Wioszczowa

Whiosek o zabezpieczenie
danych z monitoringu wizyjnego znajdujgcych si¢ w zasobach
Urzedu Gminy Wloszczowa

Zwracam si¢ z prosbg o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:
Zakres czasowy zdarzenia (data, godzina i miejsce zdarzenia):

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody*

Niewlasciwe skresli¢



Zatacznik nr 6

do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie

Urzedu Gminy Wloszczowa

i na terenie miasta Wloszczowa

Burmistrz Gminy Wtoszczowa
ul. Partyzantow 14, 29-100 Wioszczowa

Whiosek o udostepnienie
danych z monitoringu wizyjnego znajdujacych si¢ w zasobach
Urzedu Gminy Wihoszczowa

Zwracam si¢ z prosba o udost¢pnienie danych z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy zdarzenia (data, godzina i miejsce zdarzenia):

...................................................................................................................................................

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody$

(Podpis Burmistrza lub Sekretarza)
Potwierdzam odbiér nos$nika z zapisem z systemu monitoringu.

# & 7o Yo
Niewlasciwe skreslié




